2015年清水河校区D组团周转房选房通知

一、选房时间及地点
时间：2015年6月25日  上午9:30时。
地点：清水河校区综合楼439（后勤管理处会议室）。
二、选房办理流程
第一步 资格核实：按排队序号依次喊号，由本人凭身份证原件领取《清水河校区D组团周转房选房签字表》（如本人不能到场可委托他人选房，被委托人凭委托书和本人身份原件领取），身份验证确认后，由办理人员在该办理流程表上加盖住宅管理科公章。
第二步 选房签字：在《清水河校区D组团周转房选房签字表》上所对应房号栏中签字确认，房号选定确认后，由办理人员在《流程表》上盖房改办公章，随后在《清水河校区D组团周转房第一号楼平面图》上标示“已选”。
第三步 签订协议：签订清水河校区D组团《电子科技大学教职工周转性住房租赁协议》，由经办人开具《内部结算单》。
第四步 缴纳保证金：凭《内部结算单》缴纳住房保证金（3000元/套），住房保证金由财务人员在清水河校区综合楼439后勤管理处会议室收取，并在流程表及内部结算单上加盖财务章。缴纳保证金只采用刷卡方式收取（各类银行卡及信用卡均可），不收现金。
第五步 领钥匙及入住：凭加盖计财处公章的《流程表》到D组团物管中心（高新西区天瑞路）领取所选房屋钥匙，并签订有关入住协议。由物管中心将《清水河校区D组团周转房办理流程表》收回并统一交回后勤管理处住宅管理科。
三、选房工作结束。
  后勤管理处住宅管理科
2015年6月17日
